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EL SENOR GERENTE MUNICIPAL, DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA;

VISTO:

Bl Informe N° 1293-2017-MDNC-OL, de fecha 22 de Agosto del 2017, el Jefe de la Oficina de
Logistica, remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas, la Directiva N° 002-201 7-GAF/MDNC
Directiva denominada: “Directiva para la Correcta elaboracién y consolidado del cuadro de
necesidades de La Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca™ con proveido por parte del
Gerente de Administracion y Finanzas se dispone emitir la Resolucién Correspondiente para la
nprobacion de la Directiva; en un total de treinta y cuatro (34) folio util;

CONSIDERANDO:

Que, conforme lo establecido por los articulos 6° y 20° de la Nueva Ley Orgdnica de
Municipalidades, Ley N° 27972, la Alcaldia es el drgano ejecutivo del Gobierno Local, y el Alcalde
es el Representante Legal de la Municipalidad y su méxima aqutoridad Administrativa, teniendo
en cuenta lo establecido en el articulo 43° de la referencia Ley, las resoluciones de Alcaldia
aprueban y resuelven los asuntos de cardcter administrativo

Que, de conformidad a lo establecido en el Articulo X del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica
de Municipdlidades —~ Ley N° 27972, establece qgue los gobiemos locales representan al
vecindario, promueven la adecuada prestacién de los servicios publicos y desarrollo integral,
sestenible y arménico de su circunscripcién, en forma permanente e integral, para viabilizar el
crecimiento econdmico, con justicia social y sostenibilidad ambiental.

Que, de conformidad en el articule 35° de la ley N° 27783, Ley de Bases de la
Descentralizacion, literal a) del articulo 10° de la Ley N° 27867, Ley Orgdnica de los Gobiernos
Regionales, se establece planificar el desarrollo infegral de la Regidn y ejecutar los programas
socioecondmicos en armonia con el Plan Estratégico de Desarrollo Nacional; Que, mediante
Decreto Legislativo N° 1088 crean el Sistema Nacional de ™ Planeamiento Estratégico, cuya
finclidad es coordinar y viabllizar el proceso de “"Planeamiento Estratégico nacional para
promover y orientar el desarrollo arménico y sostenido del pais.

Que, Directiva N° 002-2017-GAF/MDNC, denominada: “Directiva para la Correcta elaboracién
v consolidado del cuadro de necesidades de La Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca”,
tienen como okjetivo regular el procedimiento de elaboracién del cuadro de necesidades
mediante los requerimientos de bienes, servicios y obras de fodas las dreas usuarias para el
cumplimiento de sus objetivos y actividades para dicho afio, como base para la determinacion
de los bienes, servicios y obras que se requieran para la realizacion de las tareas, actividades Y
proyectos establecidos en el Plan Operativo Institucional (POI), la estimacion del Presupuesto
Institucional de Aperiura (PIA), y para la programacién de los procedimientos de seleccién en el
Plan Anuai de Contrataciones (PAC);

Que, mediante informe N° 1293-2017-MDNC-OL, la Oficina de Logistica remite, a la Gerencia
de Adminisiracion y Finanzas, la propuesta de control referido al Cuadro de Necesidades
concluye gue es necesario la implantacién de las normas internas descritos en el numeral 4 a
efectos de dar cumplimiento a lo dispuesto en los normativas de contratacion publica, vy
garantizar un eficiente desarrollo de los procesos de contrataciones y gestidon logistica de la
entidad;
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Que, la Directiva N° 002 - 2017-GAF/MDNC, Directiva de la Municipalidad Distrital de Nueva
Cajamarca, consta de:

1. FINALIDAD.
Il. OBJETIVO.

ll. BASE LEGAL.
IV. AMBITO DE APLICACION.
V. MARCO CONCEPTUAL.

5.1. DEFICINICIONES.
_ S q) Bienes.
ST oAD X, b) Servicios.
(3 / N 20 d) Area Usuaria.
L. \% Y Ex '-—.-,‘ ;a)) Eunaor_mcpo.f
AN equerimiento.
N\ és%@(ig’ g) Especificaciones Técnicas.
N h) Términos de Referencia.
( i) Expediente Técnico.
i) Plan Anual de Contrafaciones.
k) Plan Operativo Institucional.

] Presupuesto Institucional de Apertura.
VI. RESPONSABILIDAD.
VIl. DISPOSICIONES GENERAL.
VIil. DISPOSICIONES ESPECIFICAS.

8.1. Contenido de los cuadros de necesidades.

8.2, Lineamientos para la programacién de los cuadros de necesidades.
8.3. Plazos para la entrega de los cuadros de necesidades.

8.4, De la ejecucién del Plan de Contrataciones.

IX. DISPOSICIONES FINALES.

Que, teniendo en cuenta los considerandos precedente y la normatividad en mencién, es
necesario se emita el acto administrativo corespondiente, que apruebe el Proyecto de Directiva
denominado “Directiva para la Correcta elaboracién y consolidado del cuadro de necesidades
de La Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca”.

De conformidad a lo dispuesto en el Ariculo 20° inciso 6 de la Ley Orgdnica de
Municipalidades — Ley N° 27972; Resolucion de Alcaldia N° 138-201 7-A/MDNC, que se designa en
el cargo y delega funciones administrativas a la Gerencia Municipal, para el afio fiscal 2017;

L * SE RESUELVE:

¥ .-_.1_.).: ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, o Directiva N° 002-2017-GAF/MDNC, denominada: “Directiva
' para la Correcta elaboracién y consolidado del cuadro de necesidades de La Municipalidad
-+~ Distrital de Nueva Cajamarca”, la cual tiene como finalidad establecer los lineamientos,
o procedimientos, plazos, responsables, responsabilidades, que deben observar las areas usuarias
de lo Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca para la elaboracién y consolidado oportuno y
adecuado de sus cuadros de necesidades, que actlen articuladamente con los plazos
establecidos para la formulacién y aprobacion del POLy PIA de la Entidad.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Administracién y Finanzas — Oficina de
Tesoreria la oficializacién de la Directiva denominada: ““Normas Generales para la Adecuada
Administracién de los Recursos Financieros por la Oficina de Tesoreria y Caja de la Municipalidad
Distrital de Nueva Cajamarca”, en coordinacién con la Oficina de Logistica.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE y ARCHIVESE.

‘.‘ MUNICIPALIDAD DISTRITAL
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA
CAJAMARCA

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DIRECTIVA N° 002-2017-GAF/MDNC

DIRECTIVA PARA LA CORRECTA ELABORACION
Y CONSOLIDADO DEL CUADRO DE
NECESIDADES DE LA MUNICIPALIDAD
J/\ DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA



DIRECTIVA N° 002-2017-GAF/MDNC

“DIRECTIVA PARA LA CORRECTA ELABORACION Y CONSOLIDADO DEL CUADRO
DE NECESIDADES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA”

FINALIDAD:

Establecer los lineamientos, procedimientos, plazos, responsables,
responsabilidades, que deben observar las areas usuarias de la Municipalidad
Distrital de Nueva Cajamarca para la elaboracién y consolidado oportuno y
adecuado de sus cuadros de necesidades, que actien articuladamente con los
plazos establecidos para la formulacion y aprobacion del POl y PIA de la Entidad.
Ademéas de la vinculacién en funcién a las actividades, tareas y proyectos
establecidos en su Plan Operativo Institucional y conforme a los techos
presupuestales asignados; a fin de garantizar una programaciéon razonable y
equilibrada de bienes, servicios y obras que requiere la entidad durante cada afo
fiscal.

OBJETIVO:

Regular el procedimiento de elaboracion del cuadro de necesidades mediante los
requerimientos de bienes, servicios y obras de todas las areas usuarias para el
cumplimiento de sus objetivos y actividades para dicho afio, como base para la
determinacion de los bienes, servicios y obras que se requieren para la
realizacién de las tareas, actividades y proyectos establecidos en el Plan
Operativo Institucional (POI), la estimacion del Presupuesto Institucional de
Apertura (PIA), y para la programacion de los procedimientos de seleccion en el
Plan Anual de Contrataciones (PAC).

BASE LEGAL.:

o Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

o Decreto Legislativo N° 1341, Decreto Legislativo que. modifica la Ley N°®
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, aprobado mediante Ley N° 30225.

o Decreto Supremo N° 056-2017-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado por el D.S. N° 350-2015-E.F.

o Directiva N° 003-2016-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

o Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y sus
modificatorias.

o Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

o Ley N°27815 — Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Publica.

o Ordenanza N° 020-2015-MDNC que aprueba la nueva Estructura Organica y
el Reglamento de Organizaciones y Funciones (ROF) de la Municipalidad.
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Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

IV. AMBITO DE APLICACION:

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio de todas las unidades
organicas de la Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca, siendo responsable
de su ejecucion de la Gerencia de Administracién y Finanzas.

lgualmente, es de aplicacion para todas las contrataciones de bienes, servicios y
obras, que efectie la Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca, en todos los
niveles de su estructuracion organica, segun su competencia.

V. MARCO CONCEPTUAL

5.1. DEFINICIONES:
Para los efectos de la presente Directiva, los siguientes términos vy
abreviaturas tendran los significados que a continuacion se indica:

a) Bienes: Son objetos que requieran las unidades organicas de la
Municipalidad para el desarrolio de sus actividades y el cumplimiento de
sus funciones vy fines.

b) Servicios: las actividades o labores que realiza una persona natural o
juridica para atender una necesidad de la entidad pudiendo estar sujetas
a resultados para considerar terminada sus prestaciones.

c) Obra:  Construccién,  reconstruccion, remodelacion,  demolicion,
renovacién, mejoramiento, ampliacion, instalacion, y habilitacion de
edificaciones, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, vias,
puentes, plazas, parques, entre otros, que requieren direccion tecnica,
expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

d) Area Usuaria: Es la Unidad Organica de la Municipalidad Distrital de
Nueva Cajamarca responsable de formular los requerimientos,
especificaciones técnicas y términos de referencia, para la contratacion de
bienes y servicios a través de los formatos establecidos en la presente
directiva, para el cumplimiento de sus objetivos y metas operativas, en
concordancia con sus actividades funcionales o proyectos a ejecutar.

e) Funcionario: Trabajador responsable de un area, oficina, divisién, sub
Gerencia, Gerencia u otro 6rgano estructurado de la Municipalidad de
Nueva Cajamarca.

f) Requerimiento: Solicitud de una dependencia organica de la entidad,
también denominada nota de pedido, mediante el cual se canalizan las
contrataciones y/o adquisiciones de bienes y servicios orientados al
cumplimiento de las funciones de la entidad.



g) Especificaciones técnicas: Es la descripcién de las caracteristicas
técnicas y/o requisitos funcionales de los bienes y/o suministros a ser
contratados. Incluye las cantidades, calidades y las condiciones de
contratacion (plazo de entrega, garantia comercial, lugar de entrega,
forma de entrega, entre otros). Puede incluir la descripcién de los
procesos y métodos de produccion de los mismos.

h) Términos de referencia: Es la descripcion de las caracteristicas técnicas
y de las condiciones en que se ejecutara la prestacion de un servicio o
consultoria (perfil del contratista, plazo de gjecucion, actividades a
realizar, entregables, producto final, entre otras condiciones).

i) Expediente Técnico: Es el conjunto de documentos de caracter técnico
y/o econdémico que permiten la adecuada ejecucion de una obra, tales
como: memoria descriptiva, especificaciones técnicas, planos de
ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra, valor referencial, fecha
del presupuesto, analisis de precios, calendario de avance de obra
valorizado, formulas polinémicas.

j) Plan Anual de Contrataciones: Instrumento de gestion logistica que
sirve para programar, difundir y evaluar la atencion de las necesidades de
bienes, servicios y obras que la entidad requiere para el cumplimiento de
sus fines, cuyas contrataciones se encuentran financiados y seran
convocados durante el afio fiscal.

k) Plan Operativo Institucional: Es una herramienta que sirve para la
identificacion de los objetivos institucionales considerados en el Plan
Estratégico Institucional y los Planes de Desarrollo Concertado,
orientando la asignacion de recursos municipales a la gjecucion de
actividades y proyectos considerados de vital importancia para el
desarrollo del Distrito de Nueva Cajamarca.

I) Presupuesto Institucional de Apertura: El PIA describe el presupuesto
con el que inicia el afio la Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca,
menciona los montos referenciales que tiene para gastar en el transcurso
del afo, este presupuesto puede ser modificado (incremento o
decremento) de acuerdo a la prioridad, estas modificaciones se dan a
conocer en el Presupuesto Institucional Modificado (PIM).

VI. RESPONSABILIDAD:

Son responsables de su aplicacién y cumplimiento de las disposiciones legales,
administrativas, técnicas y de control, que los regulan la presente directiva, todos
los funcionarios y servidores las unidades organicas de la Municipalidad Distrital
de Nueva Cajamarca. ‘



VII.

Los gerentes y jefes de cada division, oficina, area, unidad de la entidad, son
responsables de la supervisiéon y cumplimiento de la presente directiva.

La Oficina de Logistica o quien haga sus veces es el Organo Encargado de las
Contrataciones de la entidad, responsable de consolidar el cuadro de
necesidades y elaborar el Plan Anual de Contrataciones.

La Gerencia de Administracion y Finanzas es responsable de velar por la debida y
oportuna aplicacién y cumplimiento de lo dispuesto en la presente directiva,
actuando de acuerdo a su propia normativa.

DISPOSICIONES GENERALES:

7.1.

7.2

7.3.

7.4.

Los cuadros de necesidades constituyen un documento de gestion
indispensable para la programacion de las necesidades de bienes, servicios
u obras requeridos por las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de
Nueva Cajamarca para la realizaciéon de las tareas, actividades y proyectos
que daran cumplimiento al logro de los objetivos establecidos en sus
respectivos POl aprobado, siendo sustento principal para la elaboracion del
Plan Anual de Contrataciones.

En el mes de junio de cada afio fiscal se realiza la fase de programacion y
formulacion del Proyecto del PIA de la Municipalidad Distrital de Nueva
Cajamarca para el siguiente afio fiscal, mediante la prevision de ingresos y
de gastos. Para ello, todas las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de
Nueva Cajamarca estan obligadas a determinar de manera racional en
armonia con los techos presupuestales asignados por la Oficina de
Planeamiento, sus requerimientos de bienes, servicios y obras en sus
cuadros de necesidades, cuyas valorizaciones a nivel de partidas
presupuestales se consideraran en la mencionada prevision del gasto.

Todas las unidades organicas elaboraran sus Cuadros de Necesidades
segun el formato N° 5 de bienes, servicios y obras que requieren para cada
actividad, tarea y proyecto establecidos en sus respectivos PO, y conforme a
los techos presupuestales asignados a nivel de genérica de gastos por la
Oficina de Planeamiento y Presupuesto.

Las areas usuarias para efectos de elaborar sus cuadros necesidades de
bienes, servicios y obras, deberan considerar los siguientes criterios:

- Actividades, tareas y proyectos previstos en el POl

- Racionalidad y proporcionalidad en la programacion de los
requerimientos.

- Fechas previstas para la atencion de los requerimientos.

- Consumo histérico de bienes y servicios.

- Bienes o servicios de consumo recurrente o ejecucion permanente.

- Cambios tecnoldgicos.
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7.5.

7.6.

La oficina de logistica se encargard de supervisar y monitorear la
programacion de los cuadros de necesidades, asi como de validarlos una vez
culminada su elaboracion; para su consolidacién y obtencion del documento
“Consolidado de Cuadro de Necesidades” y posterior inclusion en el Plan
Anual de Contrataciones (PAC).

El area usuaria debe requerir los bienes, servicios u obras a contratar, siendo
responsable de formular las especificaciones técnicas, términos de referencia
o expediente técnico, respectivamente, ademas de justificar la finalidad
publica de la contratacion. Los bienes, servicios u obras que requieran deben
estar orientados al cumplimiento de las funciones de la Municipalidad Distrital
de Nueva Cajamarca.

DISPOCISIONES ESPECIFICAS

8.1.

Contenido de los cuadros de necesidades:

8.1.1. Conforme a sus actividades, tareas y proyectos establecidos para el
logro de sus objetivos especificos y generales constituidos en sus
POI, las areas usuarias programaran en sus cuadros de necesidades
sus requerimientos de:

v Bienes: Se programaran todos aquellos bienes necesarios para el
funcionamiento de las unidades organicas que se emplearan en
cada afo fiscal, tales como; utiles de oficina, suministro de
equipos de computo, materiales de limpieza, licencia de software,
combustible para flota vehicular, alimentos, equipamiento,
materiales de construccion, implementos de seguridad, vestuario,
etc.

v Servicios: se programaran todos aquellos servicios necesarios
para el funcionamiento de las unidades organicas, que emplearan
en cada ano fiscal tales como: Contratacion Administrativa de
Servicios (CAS), servicios de terceros, publicacion de avisos en
los diarios y alquileres, mensajeria, servicios publicos,
contratacion de pdliza de seguros, mantenimiento de vehiculos,
reparacion de bienes, etc.

v Obras por contrata: la dependencia encargada de la ejecucion
de obras, programara las obras por contrata conforme a los
proyectos de inversion publica priorizados para el afio fiscal
correspondiente.

v Consultoria: se programaran los servicios de consultorias
especializadas necesarias para el logro de los objetivos
institucionales de la Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca.
Asimismo, se programaran los Estudios de Pre-inversion e
inversion necesarios para la ejecucién de los Proyectos de
Inversion Publica priorizados, tales como: Estudios de Pre-
inversion a nivel de Perfil Técnico, Estudios de Pre-inversion a



nivel de Factibilidad y Estudios de Inversion a nivel de Expediente
Técnico, etc.

8.2. Lineamientos para la programacién de los cuadros de necesidades:

8.2.1.

8.2.2,

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

En el mes de enero de cada ano fiscal, todas las unidades organicas
de la Municipalidad designaran a una persona con conocimiento
sobre las actividades que realizan dentro de las mismas, para que se
encargue de programar sus requerimientos en el Cuadro de
Necesidades para el afo siguiente, asi como para que realice las
respectivas coordinaciones con la Oficina de Logistica, Planeamiento
y Presupuesto.

El responsable designado elaborara el Cuadro de Necesidades de su
unidad organica para el afo siguiente, a mas tardar hasta el mes de
marzo de cada afio, registrando en el formato del anexo N° 5 las
necesidades de bienes, servicios y obras que requieren para cada
actividad, tarea y proyecto establecido en sus respectivos Plan
Operativo Institucional - POIl. La programacién de las referidas
necesidades no excedera los topes o techos presupuestarios a nivel
de genéricas de gasto asignado por la Oficina de Presupuesto.

Los bienes y servicios que se requieren en forma permanente
deberan programarse en el cuadro de necesidades en forma anual.

La cantidad de utiles de oficina se debera programar en funcion al
numero de personas que hacen uso de los mismos y a su tiempo
estimado de duracion.

En lo posible se dara preferencia a la programacién de aquellos
bienes muebles que, por sus caracteristicas técnicas, garantizan una
mayor duracion o menor riesgo de deterioro y que tiene prevista su
continuidad en el mercado.

Se evitara en lo posible la programaciéon de aquellos bienes muebles
cuya administracion demanda considerables gastos para su
conservacién en  condiciones apropiadas de iluminacion,
temperaturas, humedad, aislamiento u otros; asi como dificultades de
mantenimiento.

La Oficina de Logistica, se encargara de determinar la programacion
de los servicios basicos de cada unidad organica de la Municipalidad
Distrital de Nueva Cajamarca, conforme a los consumos historicos
que alcanzaran a las citadas unidades para que los registren en sus
respectivos Cuadros de Necesidades, como es el caso de servicios de
telefonia moévil, telefonia fija, energia eléctrica, agua potable, entre
ofros.



8.2.8.

8.2.9.

8.2.10.

Asimismo, la Oficina de Recursos Humanos se encargara de
determinar la programacion de los Contratos de Administracion de
Servicios (CAS), aportes a ESSALUD, gratificaciones, entre otros, que
alcanzaran las unidades organicas, para que los registren en sus
respectivos Cuadros de Necesidades.

La Oficina de Tecnologia e Informatica (OTI), se encargara de

determinar y registrar en su cuadro de necesidades, los bienes y

servicios relacionados con la infraestructura tecnologica y sistemas

informaticos de la Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca, tales

como:

a) Adgquisicion de equipos de procesamiento automatico de datos.

b) Adquisicion de licencia de software.

¢) Adquisicion de repuestos para equipos de procesamiento
automatico de datos.

d) Servicio de conexion de internet.

e) Servicio de cableado de red.

f) Servicio de Hosting y dominio.

g) Servicio de mantenimiento y reparacion de equipos informaticos,
aires acondicionados, entre otros.

Para la contratacion de licencias de software y servicios informaticos,
se debe adjuntar con caracter vinculante a las especificaciones
técnicas o términos de referencia, el informe previo de evaluacion de
software, el cual debe ser emitido por la Oficina de Tecnologia e
Informatica. En dicho informe se debe determinar el tipo de licencia de
software que resulte mas conveniente para atender al requerimiento
formulado, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley N° 28612 — Ley que
norma el uso, adquisicion y adecuacion del software en la
Administracion Publica, y su Reglamento, aprobado por Decreto
Supremo N° 024-2006-PCM y para la adquisicién de computadoras
(de escritorio y portatiles), en las especificaciones técnicas se deben
incluir de manera obligatoria el sistema operativo y la herramienta
ofimatica base, de acuerdo a los perfiles de usuarios determinados
por la OTI de la entidad, las cuales deben tener la calidad de software
legal, sea propietario o libre, de acuerdo con el Decreto Supremo N°
076-2010-PCM, que modifica el Decreto Supremo N° 013-2003-PCM,
mediante el cual se dictaron medidas para garantizar la legalidad de
la adquisicion de programas de software de Entidades vy
dependencias del Sector Publico.

Los responsables de las unidades organicas al momento de elaborar
sus Cuadros de Necesidades, de darse el caso que no se
encontrasen en el listado de bienes y servicios comunes los bienes o
servicios requeridos, solicitaran via correo electronico al responsable
designado por la oficina de logistica, Ia inclusion de dichos bienes y
servicios en el mencionado archivo, para ello, deberan remitir, las
caracteristicas o descripcién de los mismos.
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8.2.11.

8.2.12.

8.2.13.

8.2.14.

8.2.15.

8.2.16.

Luego de elaborar los Cuadros de Necesidades por las diferentes
unidades organicas, estos deben ser presentados debidamente
visados de manera formal ante la oficina de logistica para su
correspondiente validaciéon. En caso que la referida oficina formula
observaciones a los cuadros de necesidades, los mismos seran
devueltos a las areas usuarias para su respectiva subsanacion.

Una vez que la Oficina de Logistica haya validado todos los cuadros
de necesidades presentados por las diferentes unidades organicas,
informara a la Gerencia de Administracion y Finanzas y a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto el Cuadro Consolidado de Necesidades
a mas tardar en el mes de mayo para su integracion en el
Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).

Antes de la aprobacién del proyecto de Presupuesto de la
Municipalidad, las areas usuarias deben efectuar los ajustes
necesarios a sus requerimientos previstos en el Cuadro Consolidado
de Necesidades en armonia con las prioridades institucionales,
actividades y metas presupuestarias previstas, respetando el monto
propuesto por la Oficina de Planeamiento y Presupuesto en el
proyecto de Presupuesto Institucional, remitiendo para ello al OEC
sus requerimientos priorizados, segun corresponda.

Luego de aprobado el Presupuesto Institucional de la Municipalidad
Distrital de Nueva Cajamarca. La Oficina de Logistica contara con un
plazo méximo de 10 dias habiles para consolidar los Cuadros de
Necesidades de las diferentes unidades organicas, teniendo como
resultado el documento “Consolidado de Cuadros de Necesidades’
para el afo fiscal correspondiente, que contiene el total de las
unidades necesitadas por cada tipo de bien y servicio programados,
asi como el monto total requerido para financiar su adquisicién o
contratacion.

Atendiendo al tipo de bienes, servicios u obras consignados en el
documento “Consolidado de Necesidades”, la Oficina de Logistica
determinara los procedimientos de seleccion (Licitacion Publica,
Concurso Publico, Adjudicacién  Simplificada, Seleccion de
Consultores Individuales, Comparacion de Precios, Subasta Inversa
Electrénica y Contratacion Directa) que incluird en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC) de la Municipalidad Distrital de Nueva
Cajamarca con el objeto que se lleven a cabo para adquirir y contratar
los citados bienes, servicios y obras.

Las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente
técnico deben formularse de forma objetiva y precisa, proporcionando
acceso en condiciones de igualdad al proceso de contratacion y no
tienen por efecto la creacion de obstaculos que perjudique la



competencia en el mismo. Salvo las excepciones previstas en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en el
requerimiento no se hace referencia a una fabricacion o una
procedencia determinada, o a un procedimiento concreto que
caracterice a los bienes o servicios ofrecidos por un proveedor
determinado, o a marcas, patentes o tipos, 0 a un origen o a una
produccién determinada con la finalidad de favorecer o descartar
ciertos proveedores o ciertos productos.

8.3. Plazos para la entrega de los cuadros de necesidades:

8.3.1.

8.3.2.

8.3.3.

La Oficina de Logistica los primeros dias del mes de marzo de cada
afio, solicitara formaimente a todas las areas usuarias que remitan
sus cuadros de necesidades en el plazo maximo de diez (10) dias
habiles contados a partir del dia siguiente de recibido el documento
mediante el cual se solicita dichos cuadros de necesidades. Dentro
del mencionado plazo, las areas usuarias culminaran el registro de
sus cuadros de necesidades, debiendo remitir a la Oficina de
Logistica impreso y digital los referidos cuadros y con el visto bueno
del jefe inmediato de cada unidad organica.

En el caso que algun Cuadro de Necesidades presentado a la Oficina
de Logistica, no se ajuste a lo dispuesto en la presente Directiva, sera
devuelto a la respectiva unidad orgdnica para su correccion,
otorgandose para tal fin un nuevo plazo de dos (2) dias habiles
contados a partir del dia siguiente de su devolucion. De no subsanar
la observacion en el plazo otorgado, se tendra por no presentado.

Si alguna unidad orgénica no presenta su cuadro de necesidades de
bienes, servicios u obras, en el plazo indicado en los numerales
precedentes no sera considerado en el documento “Consolidado de
Cuadro de Necesidades” para la determinacién de los procedimientos
de seleccién que conformaran el Plan Anual de Contrataciones (PAC)
de la Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca, que sera aprobado
luego de la aprobacion del Presupuesto Institucional de Apertura
(PIA). En tal sentido los requerimientos de bienes y servicios que
omitieron programar y presentar en sus cuadros de necesidades, no
podran ser programados por la Oficina de Logistica en el PAC,
demandando su atencién un tiempo mayor al de los requerimientos
programados.

8.4. De la ejecucion del Plan Anual de Contrataciones
Al inicio de cada afio fiscal luego de aprobado el Plan Anual de
Contrataciones, las areas usuarias deberan elaborar y remitir oportunamente
las especificaciones técnicas de los bienes y los términos de referencia de
los servicios u obras programados en sus Cuadros de Necesidades, a fin
que se lleve a cabo el procedimiento de seleccion correspondiente, de



acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento.

IX. DISPOSICIONES FINALES:

9.1 La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

9.2 La presente directiva deja sin efecto toda aquella normativa de caracter
interno que contravenga lo dispuesto en la misma.

X. ANEXOS:

ANEXO N° 1: Formato de Especificaciones Técnicas.

ANEXO N° 2: Formato de Términos de Referencia (servicios en general).
ANEXO N° 3: Formato de Términos de Referencia (servicios de terceros).
ANEXO N° 4: Formato de Términos de Referencia (servicios de consultorias).
ANEXO N° 5: Formato de Cuadro de Necesidades.

ANEXO N° 6: Formato de Consolidado de Cuadro de Necesidades.
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- ﬁ FORMATO DE CUADRO DE NECESIDADES
{ . BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
(' INIDAD EJECUTORA [ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ANO: | 2.018.00
" UNIDAD ORGANICA | META:
( 4CTIVIDAD PROGRAMADA EN EL POI
_£SPECIFICAS DE GASTO Rubro: Secuencia Funcional:
"E TRANSACGION CANTIDADES MENSUALES TOTAL COSTO
( NERICA DEL GASTO ;’;ﬁgﬂ e | omTARD TOTAL
[~ SUBGENERICADEL GASTO Y ESPECIFIGA DEL GASTO/ DESCRIPCION ENE FEB MAR | 48R may JUN L AGO SEP ocT NOV Dic .

.'\ JASTOS CORRIENTES

|2 BIENES Y SERVICIOS
o ad COMPRA DE BIENES

RN ALIMENTOS Y BEBIDAS
1111 ALIMENTOS Y BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANQ

VESTUARIO, ZAPATERIA Y ACCESORIOS, TALABARTERIA Y MATERIALES

i
[ BB rexmes
VZA2TT | VESTUARID AGGESORIOS Y PRERDAS DIVERSAS
231212 |TEXTILES v ACABADOS TEXTILES
( 237213 |CALZADO
(

Lo 23131 COMBUSTIBLES, CARBURANTES, LUBRICANTES Y AFINES
eddad GOMER £S _CARBURANTES, LUIHN Y AFINES

12.3,13.11 COMBUSTIBLES Y CARBURANTES

'2.3.13.13 LUBRICANTES GRASAS Y AFINES

'2.3.15.1 MATERIALES Y UTILES DE OFICINA

(\ 231511 | REPUESTOS Y ACCESQORIOS
{ <12 | PAPELERIA EN GENERAL UTILES ¥ MATERIALES DE OFICINA

i —
L ASEQ, LIMPIEZA Y COCINA —

ASEQ, LIMPIEZA Y TOCADOR

12.3.15.32 DE COCINA. COMEDOR Y CAFETERIA |
|

2. ELECTRICIDAD, ILUMINACIGH ¥ ELECTRONICA
2. ELECTRICIDAD, ILUMINACI 0% ¥ ELECTRLNICA

(
C

123.161 REPUESTOS Y ACCESCRIOS
(' 231611 DE VEHICULOS
(

23.16.12 DE COMUNICACIONES Y TELECOMUNICACIONES

'23.16.13  [DE CONSTRUCCIIN Y iQuNAS

230644 DE SEGURIDAD

( 12.3.16.199 | OTROS ACCESORIOS Y REPUESTCS

S ATA ES
( 234711 ENSERES

Ll 23191 | MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA

231911 LIBROS_TEXTOS Y OTROS MATERIALES IMPRESOS

—

23.18.12 MATERIAL DIDACTICO, ACCESORIOS Y UTILES DE ENSENANZA

‘_' 7718199 | OTROS MATERIALES DIVERSOS DE ENSENANZA

= t10.1 SUMINISTRO PARA USC AGROPECUARIO_FORESTAL Y VETERINARIO
23.110.14  |FER TES. INCECTICIDAS FUNGICIDAS Y SIMILARES

[2.3.110.15 | SUMINISTROS DE ACCESORIOS Y/ MATERIALES DE USO FORESTAL

[ZJJH.( SUMINISTRO PARA MANTENIMIENTO Y BEHBAQ[E.\N
(‘2301111 [PARAEDIFICIOS ¥ ESTRUCTURAS :

2311192 | PARA VEH/ICULOS

"23.111.14__| PARA MAQUINARIAS Y EQUIPOS

'2.3111.15  |OTROS MATERIALES DE MANTENIMIENTQ

(
{ '2.3.111.13 | PARAMOBILIARIQ Y SIMILARES
{
(

[2.3.111.16 | MATERIALES OE ACONDICIONAMIENTO

—

122.198.1  [COMPRA DE OTROS BIENES
2.2.199.11 | HERRAMIENTAS

2.3.199.12 [ PRODUCTOS QUIMICOS

P~ -

Aprobado mediante Acusrdo de Consefo N
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ﬁ ‘ FORMATQ DE CUADRO DE NECESIDADES
:’Fq, BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
NMIDAD EJECUTORA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA ] ANO: | 201600
UNIDAD ORGANICA META: 1
ACTIVIDAD PROGRAMADA EN EL POI
ESPECIFICAS DE GASTO Rubro: Secuencia Fyncional:
N
— 0STO
@ DE TRANSACCICN UNIDAD CANTIDADES MENSUALES TOTAL g
SENERICA DEL GASTO MEDIDA ANUAL UNITARIO T0
SUB GENERICA DEL GASTO Y ESPECIFICA DEL GASTO/ DESCRIPCION ENE FEB MAR ABR MAY JUN UL 4GO SEP ocT NV nic S
221991 | LIBROS, DIARIOS. REVISTAS Y OTROS BIENES IMPRESOS NO VINCULADOS A
319913 c
ENSENANZA
12318944 | SIMBOLOS DISTINTIVOS Y CONDECORACICNES
[2.3.199.199 | OTROS BIENES
] CONTRATACION DE SERVIGIOS
13212 VIAJES DOMESTICOS
2.3.21.2.1 | PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE
assss fuera de I8 1iovingia ge Rioa MISION.
2.3.21.22 | PASAJES Y GASTOS DE TRANSPORTE
Vialfc s aiciones po comision de semvicios MISION
2321299 | PASAJES LOCALES
SERVICIO DE PUBLICIDAD, IMPRESIONES, DIFUSION E IMAGEN INSTITUCIONAL
2 SERVICIO DE PUBLIGIDAD
| |
2.3.22.44__| SERVICIO DE IMPRESIONES, ENCUADERNACION Y EMPASTADO ]
| SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS ¥ SIMILARES DESARROLLADOS
CONSULTORIAS =
527.22 | ASESORIAS 1
[ 2327.23 | AUDITORIAS
\_23.27.24__| PERFILES DE INVERSION
2.327.299_| OTROS SERVICIOS SIMILARES
|23.27.3 SERVICIO DE CAPACITACION Y PERFECCIONAMIENTO
7327.31 | REALIZADC POR PERSONAS JURIDICAS
[2.327.32 | REALIZADO POR PERSONAS NATURALES
2.3.27.10 | SERVICID POR ATENCIONES Y CELEBRAGIONES
23.27.101 | SEMINARIOS .TALLERES Y SIMILARES ORGANIZADOS POR LA INSTITUCION
(2327102 | ATENCIONES OFICIALES ¥ CELEBRACIONES INSTITUCIONALES
2.3.27.1099 | OTRAS ATENCIONES Y CELEBRAGIONES —
1
232711 |OTROS SERVICIOS —
12.3.27.111 | EMBALAJE Y ALMACENAJE
2327.112 | TRANSPORTE Y TRASLADO DE CARGA, BIENES Y MATERIALES
"ig21.113 |SERVICIOS RELACIONADOS CON FLORERIA, JARDINERIA Y OTRAS |
g ACTIVIDADES SIMILARES 1 !
'2.2.27.1169 | SERVICIOS DIVERSOS | i
Servicio de Terceros SERVICIO |
. CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS 1
Contrato inistrativo de Servicios
132812 |Contribuciones a_EsSaiud de CAS
[ 3 DE INVERSION
ADGUISICICN DE ACTIVOS NO FINANCIEROS
ADQUISICION DE MAQUINARIAS ¥ OTRCS
ADJUISICION DE VEHICULOS
|VEHICULDS PARA TRANSPORTE TERRESTRE
ADQUISICION DE MAQUINARY 1POS Y MO T
MAQUINARIA Y EQUIPOS
UNIDAD
MOBILIARIQ
UNIDAD

__ | ADQUISICION DE EQUIPOS INFORMATICOS

Eauicos de Computo

26.329 ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS DIVERSOS

2.6.32.91

AIRE ACONDICIONADQ Y REFRIGERACION

Pk E—
26.51.11 TERRENOS URBANOS

65

ADUUISICION DE ACTIVOS NO PRODUCIDOS

L6.51.11

TERRENOS RURALES

265111

TERRENOS ERIASOS

Aprobado machante Acuerdn de Consejo N©

Fecha / 2017
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[ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA
! il

ANO:

2.018.00

META:

Rubro: | [

Secuencia Funcional:

COSTO

_ESPECIFICAS DE GASTO
J TRANSACCIEN
ERICA DEL GASTO

| SUB GENERICA DEL GASTO ¥ ESPECIFICA DEL GASTO / DESCRIPCION

UNIDAD
MEDIDA

CANTIDADES MENSUALES

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY JUN JUL AGO

SEP

bic

TOTAL
ANUAL

UNITARIO TOTAL
S &

268 _ OTROS GASTOS DE ACTIVCS NO FINANCIEROS
2681 _DTROS GASTOS DE ACTIVOS NO FINANCIERQS

26812 ¢

| ESTUDIO DE PREINVERSICN

!

268131 |

ELABORACI{}N DE EXPEDIENTES TECNICOS

TOTAL

Aprobade mediante Acusrdo de Consejo N®

Fecha /7 /2017
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ERR SRRy CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE
By BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
ANO 2018
"INIDAD EJECUTORA: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA
ooeo: 301753
e CLASIFICAD T 1 GANTIDADES
Y META| ORDE | GRUPD 1TEM / DESCRIPCION il S
Ro aasTo | evE | FeB | MR | AR | mar | auw | aw
. L = | L
ENES
- 1-00 RECURSOS ORDINARIOS
| 0001
+ A 2.1 1.1 1 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO
HEXXRRXXRRXRXIRNRNXRNKANXRN
| 2-09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

0001

2.2, XXXXXREXAXXRNXRNXXAKRAXRXXRXXRNXRY
XX AOCTIO0T

DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
0001

B RN RKRNXRAXXAXKKXXKXXK XXX

XX REAN AR CARAEAX

ser | oer | Nov___' o

Pag 2
23/08/2017 11008 m

UMIT. TOT
< ANUAL s

8

5-07 FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL
- o001
i 2,354 AR RRXRKXRIR KKAXINEEREIIKAKXRNIRK
- RXRIRKORA KRR
i-08 JMPUESTOS MUNICIPALES
i o001
234 XXX KK KRN XXX KN
" XXXORRXXN KRR XXREXKKRAXK
5-78  CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES
0001 XX
23,7 OUOOXXKN XXX RN XK XXN XN XN
RN KKNKXRRKRERKKXKXXNNRK
| ~eRyICIOS
100 RECURSOS ORDINARIOS o
0001 X XXKXOKK) XX
23,1111 ALIMENTOS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANC
XXX KKK KKK RRKKX KRN
T 2-08 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
0001 XXXXKXXXXXNN
2.3, XRRXRKNXKKXXRERRAKRNKXHRRKNRRXKRXXK
4 XODORRRAXKRKKXXNXKCRXXE
! 4-13  DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
0001 XXX
2.3, OXXNKARNARN XXX XXX NINRANK .
XXX KX
-07 FONOO DE COMPENSACION MUNICIPAL
o001 ) XXXX
23T XXX XXKNRKAXKKXKKN XXX XNXXXXXNAXXAXX
XKD AKX
2-08  IMPUESTOS MUNICIPALES
! o001
LTI XK N KRN KKAXA AN KXRX KR RN KX
XXX KRR KRNXKN RN XXAXRX
5-18  CANON Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES
0001 XX,
23S XRRKXKXKRNXXNCKRRKRKRANXRN KX KRNK . . . . . .
RO TN KR
“RAS
l« 1-00 RECURSOS ORDINARICS o
voot
26,27 ALIMENTQS ¥ BEBIDAS PARA CONSUMO HUMANO
XXX DR KRAXXKERKXXOUN
4-13  DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
0001 X XXXXXXHXXXEXKXIXXKN
262" KONOXRNERNXNXXXXXXRXXKNAXNXRNNRN
0 KXXRIXKNERKKAXX KRN AKX
-07  FONDO DE COMPENSACION MUNICIPAL

[0

2825 XXRXCXXXKNRHHAER RN NNARIIXNNK
O RRARRXRAXXRXXX XXX KXY

Aprobadoe madiante Acuerds de Consejo N*
Fache 1 /2017
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‘»U«v SRUANE DTN AR . CONSOLIDADO DE NECESIDADES DE
m . BIENES, SERVICIOS Y OBRAS
ANO 2018
" UNIDAD EJECUTORA: MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA |
WiGO: 301753
e - -
GLASIFIGAD GANTIDADES
|MFYA ORDE | GRUPO | ITEM / DESCRIPCION UNIDAD ¢ E | ANuAL u:/rr. "g“
|| easto | MEORA | ene | res | man | asm | mav | aw | om | co | sep | oot | wov | o ] .

-18  CANGN Y SOBRECANON, REGALIAS, RENTA DE ADUANAS Y PARTICIPACIONES
006t
v

X e
 RXKRXRAXKSAXIRRX KKK RNARNRK

TOTAL SERVICIOS

Aprobado mediants Acuardo de Conssjo N*
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CREACION POLITICA 29 DE JUNIO pE 1974

“rWio Bel buen servicio al ciudadano”
INFORME N° 1293-2017-MDNC-OL ,

MUNICIPALIDAD DISTRITA :
NUEVA CAJAMARCAL PE

GERENCIADE AD INIE TRACION YFINANZAS

PARA Sr. PEDRO EDUARDO PEREZ CAMPOS

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - MDNC 33 ARN 90y
DE NOE CHINGUEL cuLQul

JEFE DE LOG'STICA - MDNC REG’STRON°-§ucgumm.:FGU@Q,.“»S.??......,

 HORA AL 3 5. FiRMA. =F

ASUNTO: Remito propuesta de control referido al Cuadro de NecemdadLs—jA '/ P”Sé'_ff‘ﬁﬁ@i_“f P bds0ae
FECHA: Nueva Cajamarca, 22 de agosto del 2017

1. ANTECEDENTES

1.1.

1.2.

1.3.

1.6.

1.7.

FUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARE A

Con fecha 25 de diciembre del 2015 mediante Decreto Supremo N° 400-2015-EF se aprueban
los procedimientos para el cumplimiento de metas y la asignacion de los recursos del Programa
de Incentivos a la Mejora de la Gestion Municipal del afio 2016, entre las cuales se aprobé la
Meta 28 referida a la “Implementacion del Control Interno (fase de planificacion) en el proceso de
contratacion publica” con cobertura de las Municipalidades de ciudades principales Tipo “B".

Con fecha 26 de agosto del 2016, se remitid el Informe N° 1663-2016-MDNC/OL, el mismo que
contiene los resultados del autodiagnéstico de Control Interno en el proceso de contratacion
publica de la Municipalidad Distrital de Nueva Cajamarca.

Mediante Informe N° 2109-2016-MDNC/OL, de fecha 21 de noviembre del 2016, como Jefe de
Logistica se presentd el Plan de Trabajo en el formato proporcionado por la CGR, que contiene
las propuestas de control formuladas en el autodiagnéstico de control interno de la Actividad N° 2
de la Meta 28, determinando plazos, acciones y responsables de la implementacion de dichas
propuestas y determiné un orden secuencial de implementacién.

. Mediante Decreto Supremo N° 394-2016-EF, aprueban los procedimientos para el cumplimiento

de las metas y la asignacion de los recursos del Programa de Incentivos a la Mejora de la
Gestion Municipal del afic 2017, entre los cuales se aprob6 la Meta 07 referido a la:
“‘Implementacién del Control Interno (fase de planificacion) en los procesos de inversion publica y
contratacion publica” con la cobertura de las municipalidades de ciudades principales de TIPO B,
entre ellas la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA.

. EI 09 de enero del 2017, mediante Resolucién Direck/oral N° 002-2017-EF/50.01, se aprobo los

instructivos para el cumplimiento de las metas del Programa de Incentivos a la Mejora de la
Gestion Municipal para el afio 2017, entre los cuales la Meta 07 referida a la: “Implementacion del
Control Interno (fase de planificacién) en los procesos de inversion publica y contratacion
publica”.

Con fecha 24 de abril del 2017, el OEC en coordinacion con el Departamento de Control Interno
de la CGR, se actualizé el Plan de Trabajo aprobado en noviembre del 2016, debido a la recarga
laboras y otros factores externos que no han sido posible con su respectiva ejecucion.

Con fecha 27 de abril del 2017, como jefe del OEC se culmind de manera satisfactoria con el
registro de la informacion y adjuntar la documentacion del diagndstico y Plan de Trabajo de los
procesos de contratacion publica, en el formulario tematico “Contrataciones”, del aplicativo
informatico “Seguimiento y Evaluacién del Sistema de Control Interno”.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL NUEVA CAJAMARCA 1
ASESORIA JURIDICA

RECIBIDC

2 4 AGO 2017
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+  CREACION POLITICA 29 DE JUNIO DE 1974

“Wiio Pel buegn servicio al ciudadano™

2. BASE LEGAL

Articulo 82° de la Constitucion Politica del Peru, la Contraloria General de la Republica es el
6rgano superior del Sistema Nacional de Control.

Ley 27785, Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica.

Ley 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control Interno.
Resolucion de Contraloria General N° 458-2008-CG que aprueba la “Guia para la Implementacion
del Sistema de Control Interno de las entidades del Estado”.

Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Legislativo 1341, que modifica la Ley N° 30225 —~ Ley de Contrataciones del Estado.
Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 056-2017-EF — que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

Ley 30518, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2017.

3. IDENTIFICACION DEL RIESGO Y PROPUESTA DE CONTROL
En el desarrollo de la fase de implementacién de la meta de control interno referido a contratacion
publica de la entidad se han formulado 32 propuestas de control para apaciguar los riesgos
identificados, siendo parte de la primera propuesta de control los siguientes riesgos:

3.1. Riesgos encontrados

- La Entidad no cuenta con un Cuadro Consolidado de necesidades para cada ejercicio fiscal.

- No existen lineamientos internos para la elaboracion del Cuadro de Necesidades de la Entidad.

- Las areas usuarias no presentan su Cuadro de Necesidades a la oficina de logistica y no tienen
conocimiento sobre la importancia y su participacion en su elaboracion y ejecucion.

- No existe una programacién adecuada de las contrataciones y adquisiciones, debido a la
improvisacion constante de los requerimientos.

- Las compras en la entidad se improvisan y atienden con atrasos a las necesidades requeridas.

- En su mayoria de las compras que efectua la entidad no se ajustan al POl y PIA, lo que genera
retrasos en las asignaciones presupuestales y contrataciones.

- Las contrataciones que se programan no se convocan oportunamente, debido a la falta de
disponibilidad presupuestales y la incorrecta planificacion de las compras.

3.2. Propuesta de control formulada

De los riesgos identificados se ha formulado la siguiente propuesta de control que nos permitira el
desarrollo eficiente y oportuno de los procesos de contratacion:
e Elaborar y difundir una Directiva Interna para la elaboracion del Cuadro de Necesidades y su

consolidado, donde se establezcan lineamientos, procedimientos, plazos, responsables y
responsabilidades, que actlen articuladamente con los plazos establecidos para la
formulacion y aprobacion del POl'y PIA de la entidad.

e Elaborar y difundir una Directiva Interna donde se establezcan las disposiciones,
lineamientos, los plazos y responsables para la elaboracidn, aprobacion, seguimiento y
evaluacion del Plan Anual de Contrataciones (PAC) sujetas al ambito de aplicacion de la
LCE; donde ademas se establezca la periodicidad en la que el OEC elabore el informe
pormenorizado sobre el proceso de Planificacion, formulacion, aprobacion y ejecucién
oportuna del PAC; asi mismo se disponga que en la elaboracion se consideren todas las
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contrataciones de bienes, servicios y obras de la entidad, y se tome como insumo principal el
Cuadro Consolidado de Necesidades, stock de almacén, contratos vigentes, uso del

CUBSO, entre otros.

4. DESARROLLO DE LA PROPUESTA DE CONTROL
Para la implementacién de las propuestas de control es necesario se considere los siguientes
contenidos basicos:

DIRECTIVA PARA LA CORRECTA ELABORACION Y CONSOLIDADO DEL CUADRO DE
NECESIDADES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA:
Finalidad.

Objetivo.

Base legal.

Ambito de aplicacion.

Marco conceptual.

Responsabilidad.

Disposiciones generales.

Disposiciones especificas.

Disposiciones finales.

Anexos.
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DIRECTIVA PARA LA ELABORACION, CONTENIDO, APROBACION, MODIFICACION,
PUBLICACION, DIFUSION, EJECUCION, SUPERVISION Y EVALUACION PERIODICA DEL PLAN
ANUAL DE CONTRATACIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE NUEVA CAJAMARCA
Finalidad.

Objetivo.

Base legal.

Ambito de aplicacién.

Marco conceptual.

Responsabilidad.

Disposiciones generales.

Disposiciones especificas.

Disposiciones complementarias.

Anexos.
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5. CONCLUSIONES
Producto de las propuestas formuladas para controlar los riesgos identificados en el numeral 3.1 de la
presente, se concluye que es necesario la implementacion de las normas internas descritos en el
numeral 4 a efectos de dar cumplimiento a lo dispuesto en las normativas de contratacion publica, y
garantizar un eficiente desarrollo de los procesos de contrataciones y gestion logistica de la entidad.

6. RECOMENDACIONES
> A traves de su despacho efectuar la revision y/o correcciones pertinentes de las mencionadas
medidas de control del riesgo identificado.
> Con el visto bueno a la presente debera elevar a la Gerencia Municipal el presente informe para su
aprobacion final.
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